Zakladni $kola a Matetska $kola Vyskytna nad Jihlavou, pfispévkova organizace
se sidlem Vyskytna nad Jihlavou 94, 588 41 Vyskytnd nad Jihlavou
18. VNITRNi RAD SKOLNI DRUZINY
Cj.: Spisovy / skarta¢ni znak £2022 /01 Al. V5
Vypracoval: , Mgr. Petr Bauer§ima, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Petr BauerS§ima, feditel Skol
Pedagogicka rada projednala dne ; w207, Lol
Smé&rnice nabyva platnosti ode dne: / . 4, Z oZ7.
Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: W A 2oy

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona &. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zdkon*) vyddvam jako
statutarni organ $koly pro $kolské zafizeni $kolni druzinu tento vnitini ¥ad Skolni druZiny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Z4sady smérnice:

- musi byt vydana pisemné¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi ptedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou u¢innosti,

- vznika na dobu neuréitou.

Poslini §kolni druziny

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd€lavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuovani mezistupefi mezi vyukou ve
skole a vychovou v roding. SD neni pokratovénim $kolniho vyu€ovani, ma sva specifika, kterd ji
odliuji od $kolniho vyuovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpeteni zdjmové Einnosti,
odpocinku a rekreace zaku a také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro Zaky 1. a 2. ro¢niku zakladni Skoly.

1. Podrobnosti k vikonu prav a povinnosti déti a jejich ziakonnych zastupci ve Skolni
druZin& a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Gi¢astnik® ¢innosti §kolni druziny (dale jen ,,zakti*), jejich zakonnych
zéastupc a pedagogickych pracovnikd jsou déna Skolskym zakonem.

1.1 Zéci jsou povinni

a) fadné dochazet do $kolni druZziny,

b) dodrovat vnitini ¥ad $kolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,
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d) informovat $kolské zafizeni o zmén& zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

c) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prib&h vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Z&k se ve kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zakim Skoly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.3 Z&k chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na plénované &innosti. Udrzuje
prostory $kolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek pred poSkozenim.

1.4 Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi $kodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zdka je povinen doloZit divody nepiitomnosti Zika nejpozd€ji do 3
kalendainich dnd od pocatku nepfitomnosti zZaka.

1.6 Z4k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromaZd’ovani, naboZenstvi, na odpo¢inek a dodrzovani zikladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi pfedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢&innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doSlo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 74k nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické tGtoky zéka vi¢i zaméstnanctim Skoly
nebo skolského zafizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
$kolskym zdkonem. Dopusti-li se Zdk takovéhoto jednani, ozndmi feditel Skoly tuto skuteCnost
organu socialn&-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédel. V ptipadé zvlast€ zavazného
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych $kolskym zakonem feditel vylouci zéka ze
Skolského zafizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnikil

Pedagogiéti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické €innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany zakii nebo zakonnych zastupct déti
a zaku a dal$ich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické &innosti zasahovano v rozporu s pravnimi ptedpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyudovaci, vychovné, specialndpedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovnikl

Kromé povinnosti stanovenych $kolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského naiizeni ke GDPR zachovavat mléenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
idaje a osobni tidaje a zamé&stnanc $koly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim stavu
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zakt a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpeéné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které
na né nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Prihlasovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim #adu pro jednotlivé formy z4jmového vzd€lavani podle § 2 vyhlasky
&. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve $kolni druZing je uréen jako vedouci zamé&stnanec zéastupce feditele Skoly, ktery povéiuje
vychovatelku, ktera zajistuje ptihlasovani a odhlafovani zak\, vybirani poplatkl, pfedavani
informaci rodi¢tim, vyfizovani nAméti a stiznosti a predava je vedoucimu zaméstnanci.

2.2 O pfijeti u¢astnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdé€lavaci a zdjmovou
¢innosti, taborové &innosti a dalsi podobné &innosti spojenou s pobytem mimo $kolu se
rozhoduje na zakladé pisemné ptihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmové &innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Gcastnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu t¢astnika z druZiny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec a
leden aZ ¢erven. Vyse tplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty miize feditel sniZit nebo od platy osvobodit, jestlize

a) utastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ugastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci naleZi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) uastnik svéteny do péstounské pée ma narok na piispévek na uhradu potteb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe

a tuto skute¢nost prokaze trediteli.

2.5 Pokud za dit& neni uhrazena tplata, feditel $koly miZe rozhodnout o vylouceni zéka ze
Skolni druZiny.

2. 6 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pferusen provoz druZiny po dobu delsi nez 5
dnt, aplata se ucastnikovi pomérné snizi.

3. 10 Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je:
1. oddéleni - od 6:45 do 7: 30 a od 11:25 do 15:30 hodin.
2. oddé&leni - od 12:30 do 14:00 hodin v pondé&li az ve &tvrtek a od 11:25 do 14:00 hodin v patek.

3.2 Pfi nevyzvednuti z4ka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle mozZnosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,
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a) na zdklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o ditg,
b) na zaklad¢ ptedchozi dohody s obecnim tifadem kontaktuje pracovnika obecniho tradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 40 ucastnik.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel Skoly na navrh zastupce feditele
Skoly ve spolupréci s vychovatelkou $kolni druziny.

3. 5 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziiuje Zékéim p¥ipravu na vyugovani.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym
chovinim a pred projevy diskriminace, nepitelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo 8kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sv{j ani jinych osob. Zakém neni v dob& mimo vyucovani zdrZovat se v prostorach Skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni &i nehodu, k niz dojde
beéhem pobytu zéki ve $kolni budové, nebo mimo budovu pii akci pofadané $kolou Z4ci ihned
ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné poudeni zakt v prvni hoding §kolniho
roku a dodatetné pouceni Zaki, ktefi pfi prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.
Skola odpovida za zéky v dob¢ dané rozvrhem ¢&innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci 8koly jsou pfi vzd&lavani a b&hem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam d&ti a vytvéatet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecénosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii praci
a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpeénost osob,
nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatedné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o t&chto skute¢nostech nadfizeného a v rdamci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakd a v p¥ipadé nahlého onemocnéni Z4ka informuji bez
zbyteCnych priitahli vedeni $koly a rodi¢e postiZzeného zaka. Nemocny zak muZe byt odeslan k
I¢ékafskému vySetfeni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni uéitelé zajisti, aby kazdy
Zak mél zapsany v zadkovské kniZce tyto udaje: adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a
domd, adresu a jméno oSettujiciho 1ékate.

Pii urazu poskytnou zékovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazl, pfipadné vyplni piedepsané formuléfe.
OSetfeni a vyplnéni zdznam zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

4.4 Pri jakémkoliv zdravotnim omezeni se 74k bude #idit pokyny pedagoga, které budou
specifikované vzhledem k jeho zdravotnimu stavu.
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S. Podminky zachidzeni s majetkem Skoly nebo $kolského zaFizeni ze strany déti, zaki a
studenti.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly &i osob je vyzadovana tihrada
od rodici Zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pfi zdvazné&jsi skodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu
Skody s rodi¢i je vznik skody hlésen Policii CR, pripadné organim sociélni péce.
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5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostatené zajisténi svych
veéci.

5.3. Do $koly Z4ci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
dtivodi a na vyslovny pokyn vyu€ujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

r v 7

6. Pravidla pro hodnoceni vvsledku vzdélavani Zaku a studentii.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve §kolni druzin€ se pouZiji ustanoveni vyhlasky o
zéakladnim vzdélavani.

5.2. Pokud Zzak naruSuje soustavné $kolni fad a Ginnost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miiZe rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento Zak
soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazeri a pofaddek, ohrozuje zdravi a
bezpe€nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky d&ti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcil Gcastnika o
rozsahu dochazky a zptsobu odchodu tcastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢&i jiné piehledy vychovné vzd€lavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) SVPSD

d) roéni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny,

f) knihu Grazid a zdznamy o Grazech Zaku (sdilena se ZS).

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéfen
zamé&stnanec: Mgr. Klara Kodetova

2. Zruduje se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem:
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